WYZSZA SZKOLA BIZNESU W PILE

Zalacznik do Uchwaty nr 035/RWAZ/07 z dnia 28.09.2007 r.
Rady Wydzialu Administracji i Zarzadzania

Zasady przeprowadzania i zakres egzaminu dyplomowego

na Wydziale Administracji i Zarzadzania w Wyzszej Szkole Biznesu w Pile

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego

§1
1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow i zlozenie wszystkich egzaminow
objetych planem studidow oraz zaliczenie przewidzianych w tym planie praktyk,

2) uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny z pracy dyplomowej,

3) rozliczenie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

2. Przed egzaminem dyplomowym student zobowigzany jest ztozy¢ w Biurze Ksztalcenia:

1) indeks i karty okresowych osiagni¢¢ z uzupetnionymi wpisami,

2) pracg dyplomowa zatwierdzong przez promotora,

3) karte obiegowa potwierdzajaca rozliczenie zobowigzan wobec Uczelni oraz
cztery fotografie do dyplomu /w stroju galowym/ o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm.

Wymogi dotyczgce pracy dyplomowej

§2

1. Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
zatrudnionego w Uczelni, co najmniej ze stopniem naukowym doktora. Dziekan Wydziatu
moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa nauczyciela akademickiego spoza
Uczelni, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

2. Temat pracy dyplomowej ustala kierujacy pracg, biorac pod uwage zainteresowania
naukowe studenta, mozliwos$ci dydaktyczne i organizacyjne Uczelni, tematyke badawcza.
Tematy prac dyplomowych winny by¢ zaopiniowane przez Rade Wydziatu.

3. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony nie pdzniej niz semestr przed
planowanym terminem ukonczenia studiéw.

4. Na uzasadniony wniosek studenta, Dziekan Wydzialu moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang
osoby kierujacej pracg dyplomowa.
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§3

1. Praca dyplomowa winna by¢ zlozona w Biurze Ksztalcenia minimum w dwoch
egzemplarzach:

1)
2)
3)

jeden drukowany jednostronnie, oprawiony w twardg oprawe,

drugi drukowany dwustronnie, klejony w migkkiej oprawie,

do drugiego egzemplarza pracy dyplomowej student dolacza rowniez wersje
elektroniczng pracy na CD — ROM-ie — w oddzielnym opakowaniu podpisanym
imieniem 1 nazwiskiem oraz tytulem pracy; dane te powinny si¢ tez znajdowac
bezposrednio na samej ptycie.

Na ptycie powinny znajdowac si¢ nastgpujace pliki:

a) tekst pracy zapisany w formacie MS Word (imi¢_nzwisko nr_albumu.doc),

b) tekst pracy zapisany w formacie rozszerzonym (imi¢_nazwisko nr_albumu.rtf),

2. Praca studenta powinna spetnia¢ nastepujace wymogi:

1)
2)

3)

format pracy — A4,

kolejnos¢ stron w pracy:

a) strona tytutowa zgodnie z zalacznikiem 1,

b) oswiadczenie studenta — zgodnie z zalacznikiem 2 - wszyte trwale zaraz po stronie
tytulowe;j,

C) spis tresci,

d) wstep,

e) rozdzialy,

f) podsumowanie,

g) bibliografia — wedtug alfabetycznego porzadku autoréw, zgodnie z zalacznikiem 3,

h) zalagczniki — kazdy opatrzony numerem i na odrebnej stronie: spis tabel, spis
diagramow, spis rysunkow, spis stosowanych skroétow, inne,

praca powinna by¢ znormalizowana:

a) kazdy rozdziat musi si¢ zacza¢ od nowej strony, numerem i tytutem rozdziatu
wg wzoru - zalaceznik 3,

b) tekst pracy musi by¢ napisany czcionka 12 pkt,

) odstepy miedzy wierszami - 1,5 linii,

d) margines z lewej strony — 3,5 cm,

€) margines z prawej strony oraz gorny i dolny — 2,5 cm.

3. Pozostate, szczegdtowe wymagania dotyczace pracy, ustala promotor.

§4

1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujacy praca.

2. Oceng 1 opini¢ o pracy dyplomowej przedstawia rowniez recenzent powotany przez
Dziekana Wydziatu.
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3. Pisemna ocena pracy dyplomowej wykonana przez kierujagcego praca oraz pisemna ocena
I opinia przedstawiona przez recenzenta o pracy dyplomowej, winny by¢ do wgladu autora
pracy, co najmniej trzy dni przed egzaminem dyplomowym.

4. Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni,
co najmniej ze stopniem naukowym doktora. Dziekan Wydzialu moze powotaé
na recenzenta nauczyciela akademickiego spoza Uczelni, co najmniej ze stopniem
naukowym doktora.

5. Jezeli jedna z ocen pracy dyplomowej jest negatywna, o dopuszczeniu studenta
do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan Wydzialu, po zasiggnigciu opinii drugiego
recenzenta.

6. Jezeli ocena drugiego recenzenta jest takze negatywna, Dziekan Wydzialu powiadamia
o tym fakcie studenta. Dziekan Wydzialu, na pisemny wniosek studenta, zlozony
w terminie 14 dni od daty powiadomienia go o tym fakcie, Kieruje go na powtarzanie
okresu studiow, a w przypadku braku wniosku, skresla go z listy studentow.

§5
1. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa w Dziekanacie nie p6zniej niz do dnia:

1) 15 lutego, na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,
2) 15 czerwca, na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim.

2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek kierujacego praca lub na wniosek studenta,
Dziekan Wydzialu moze przesung¢ termin zlozenia pracy dyplomowej nie wigcej niz
o0 cztery miesiace.

3. Student, ktéry nie zlozyl w terminie okreSlonym przez Dziekana Wydziatu pracy
dyplomowej, zostaje skreslony z listy studentow.

Egzamin dyplomowy i jego przebieg

§6

1. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nie przekraczajacym czterech
miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowe;.

2. W przypadku przedluzenia terminu zlozenia pracy dyplomowej lub zlozenia pracy
dyplomowej przed terminem, egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie okreslonym
przez Dziekana Wydziatu.

§7

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa si¢ przed komisja powotang przez
Dziekana Wydzialu. Przewodniczacym komisji moze by¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uczelni, posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego. Przewodniczacym komisji moze by¢ nauczyciel akademicki spoza
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Uczelni, posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego.

. Egzamin dyplomowy jest platny, zgodnie z regulaminem optat.

. Student na egzaminie dyplomowym odpowiada minimum na trzy pytania:

1) pierwsze pytanie losuje z zestawu 30 pytan opracowanych z blokéw przedmiotow
ksztatcenia podstawowego i kierunkowego,

2) drugie pytanie losuje z zestawu 20 pytan opracowanych z blokow przedmiotéw
specjalizacyjnych 1 specjalnosciowych,

3) trzecie pytanie zadaje promotor — nawigzuje ono do tresci pracy,

4) w razie watpliwosci co do oceny egzaminu dyplomowego, komisja egzaminacyjna
moze zada¢ pytanie dodatkowe.

. Przy ocenie wynikéw egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skal¢ ocen obowiazujaca
w Uczelni.

. Ogloszenie wynikow egzaminu dyplomowego nastgpuje w dniu jego przeprowadzenia
wedlug procedury przejetej kazdorazowo przez komisje egzaminacyjng.

§8

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nie przystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, Dziekan
Wydziatu wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

. Powtoérny egzamin dyplomowy moze odby¢ si¢ nie wczes$niej niz po uptywie jednego
miesigca 1 nie pdzniej niz po uptywie czterech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

. Powtéorny egzamin dyplomowy jest platny, zgodnie z zasadami obowigzujagcymi
w Uczelni.

. W przypadku nie zdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan Wydziatu
podejmuje decyzj¢ o:

1) zezwoleniu na powtarzanie okresu studiow na warunkach okreslonych przez

Dziekana Wydziatu,
2) skresleniu z listy studentow.

§9

. Komisja egzaminacyjna po zakonczeniu egzaminowania studenta ustala jego ostateczny
wynik studiow.

. Ostateczny wynik studiow jest suma:
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1) 0,60 s$redniej arytmetycznej wszystkich ocen =z zaliczen 1 egzamindw
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych,

2) 0,20 oceny pracy dyplomowej,

3) 0,20 oceny egzaminu dyplomowego.

3. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow wyrownany

do pelnej oceny wedtug zasady:
1) do 3,49 — dostateczny,
2) od 3,50 do 3,83 — dostateczny plus,
3) od 3,84 do 4,16 — dobry,
4) od 4,17 do 4,50 — dobry plus,
5) powyzej 4,50 — bardzo dobry.
. Wyréwnanie do pelnej oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu.
. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ o 0,5 stopnia ocene, stanowigcg ostateczny
wynik studidw, jezeli student z pracy dyplomowej oraz z egzaminu dyplomowego

otrzymat oceny bardzo dobre oraz w ciggu ostatnich dwoéch lat studiow uzyskat $rednig
arytmetyczng ocen z zaliczen i egzamindw nie nizsza niz dobry (4,0).

Ukonczenie studiow

§10

. Ukonczenie studiow nastgpuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem
co najmniej dostatecznym.

. Absolwent studiéw otrzymuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych, potwierdzajacy
uzyskanie odpowiedniego tytutu zawodowego.

. Data zlozenia egzaminu dyplomowego jest datg ukonczenia studiow.

Postanowienia koncowe

§11

W sprawach nieuregulowanych przepisami, a dotyczacych egzaminu dyplomowego, decyzje
podejmuje Dziekan Wydziatu.

§12

Powyzsze regulacje obowigzuja od roku akademickiego 2007/2008.
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Zalacznik 1

Wyzsza Szkola Biznesu w Pile
Wydziat Administracji 1 Zarzadzania
Kierunek ........ccocoviiiiiiiiieieee,
Specjalnose .......ooeeiiiiiiiiiiie

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

TEMAT PRACY

Przyymuje prace licencjacka
Podpis promotora ............cc.........

Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem:
(tytul naukowy, imie i nazwisko promotora)

Pita 20...
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Zalacznik 2

,»,Os$wiadczam, ze niniejsza praca licencjacka zostala napisana przeze mnie
samodzielnie. ROwnoczesnie informuje, ze praca nie narusza praw autorskich osob trzecich w
rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. nr 24 poz. 83 z pdzniejszymi zmianami). Praca nie zawiera informacji i danych
uzyskanych w sposob nielegalny i nie byla wczesniej przedmiotem innych procedur

zwigzanych z uzyskaniem dyplomoéw lub tytutéw zawodowych wyzszych uczelni”.

/czytelny podpis/
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Zatgcznik 3

Przyktad poprawnie rozpoczetego rozdzialu pracy:

Rozdzial 1 (czcionka 14 pkt., pogrubiona)
Tytul rozdziahu (czcionka 16pkt, pogrubiona)

Tekst - rozpoczety od akapitu czcionka 12

Bibliografia wzor:

Nazwisko pierwsza litera imienia., tyruf (kursywa), zrodto informacji (wydawnictwo), rok
wydania

Przykiad:

Lisowski O., Instrumenty finansowe wspierania matych i Srednich przedsigbiorstw w Polsce,

PWE, Warszawa 2005 r

Strony WEB

W przypadku korzystania z materiatow znajdujacych si¢ w Internecie, w spisie literatury
nalezy podac:

nazwe strony (jej wilasciciela), imi¢ 1 nazwisko autora (autorow) publikacji (jesli sg podani),
tytut publikacji (kursywa), datg korzystania ze strony, petny adres strony internetowe;j
zawierajacej publikacje,

Przykiad:

Wydawnictwo Marketing w Praktyce, Radostaw Wojciechowski, NARZEDZIA: Hossa na
cenowe porownywarki, 15.05.2008 r.
http://marketing.org.pl/index.php/go=2/act=2/aid=m47f5f1523dda4,

Na zyczenie promotora lub recenzenta student ma obowiazek dostarczenia, w formie
zalacznika, wydruku ze strony internetowej wykorzystanej w pracy.
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